PROCESSO SELETIVO * ESTAGIO SEBRAE/2025 * E40/2025 « UNIDADE

CULTURA EMPREENDEDORA (FACULDADE SEBRAE)

O Sebrae esta em busca de talentos para integrar sua equipe de estagiarios.
Se vocé esta procurando um lugar que estimula o empreendedorismo, incentiva o compartilhamento de ideias e opinides, apoia o
crescimento e desenvolvimento profissional, e investe em um ambiente diverso e inclusivo, o Sebrae é a escolha certa para vocé.

Venha fazer parte desse time!!

Missao do SEBRAE - SP

Promover a competitividade e o desenvolvimento sustentavel dos pequenos
negocios e fomentar o empreendedorismo, para fortalecer a economia nacional.

Quantidade de Vagas

01 (uma) vaga

Local de Lotacao

Unidade Cultura Empreendedora

Endereco

Alameda Nothmann, 598 - Campos Eliseos, Sao Paulo - SP, 01216-000

HECIN 4 AN E?

Periodo de Inscricao

§

De 23/05/2025 a 28/05/2025

0
Principais Atividades

e Auxiliar na analise e registro de bolsas e descontos; Emitir e encaminhar boletos de
mensalidades, taxas e acordos;

e Monitorar os pagamentos e recebimentos referentes a matriculas, mensalidades e demais
taxas educacionais;

e Apoiar no controle de inadimpléncia e participar de a¢des de cobranca;

e Atualizar planilhas de controle e auxiliar na analise de dados financeiros;

e Realizar atendimentos a alunos para esclarecimento de duvidas sobre cobrancas e
negociacoes;

e Atuar em parceria com o0s setores académico, para alinhamento de informacdes
financeiras;

e Apoio na digitalizacdo, emissao de documentos, organizacao e controle da instituicao.

Requisitos Exigidos

Ensino Superior cursando (a partir do 1° semestre): Administracdo, Contabeis, Tl, Sistemas de
informacao, Gestdo comercial, Processos gerenciais, Gestdo Financeira.

Conhecimentos em: Pacote Office.

Bolsa-Auxilio

R$ 2.180,00 (Dois mil cento e oitenta reais).

Beneficios Vale Refeicdo; Seguro de Vida; Assisténcia Médica; Auxilio transporte.
/M
8 Condicoes de Trabalho 30 Horas semanais de jornada de trabalho
1.Inscricao;
2.Triagem das Inscri¢des: todas as inscri¢des serdo avaliadas conforme os requisitos da vaga, e serao selecionadas apenas as
pessoas candidatas que atenderem aos requisitos;
3.Solicitacao de Curriculos: o envio do curriculo ndo garante que sera selecionado para a préxima etapa;
4.Analise Curricular: serdao analisados 30 curriculos;
E’: ~ 5.Convocacao para Entrevista: serdao convocados de 8 a 12 curriculos para essa etapa, conforme requisitos da vaga e a
g E da Sel
g— ta PaS da >e egao capacidade de potencial para exercer as atividades propostas;
— 6.Entrevista: sera realizada de forma online, individual e/ou coletivamente; é responsabilidade da pessoa candidata garantir

uma conexao de internet estavel;
7.Retorno do Resultado: sera enviado por e-mail entre 3 a 5 dias apds a entrevista;

Em caso de duvidas, entre em contato pelo e-mail: esclarecimentosestagio@sebraesp.com.br

@ Informacoes Importantes

As inscricdes deverao ser realizadas via forms:
CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O FORMULARIO DE INSCRICAO



https://forms.office.com/r/WRX55Hh8d4

